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PANEVEZIO R. MUZIKOS MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja Panevézio r.
muzikos mokyklos pradinio, pagrindinio muzikinio FSP ugdymo, kryptingo meninio ugdymo ir
etninés kultiiros programy dienyno (toliau — e-dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu priezitiros, i$spausdinimo, archyvavimo, spausdinimo tvarka bei atsakingy asmeny
funkcijas.

2. E-dienyno nuostatai parengti vadovaujantis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasSu®, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija). Informaciniy sistemy, kuriomis
tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d.
jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

3. Dienynas e-dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

4. Nuostatais vadovaujasi ir e-dienynu naudojasi visi mokyklos bendruomenés nariai,
turintys jiems suteiktg vartotojo vardg ir slaptazodj (mokytojai, administracijos darbuotojai,
mokiniai, mokiniy tévai (glob¢jai/ripintojai)).

5. Mokyklos ir e-dienyno paslaugos teikéjo sutartyje aptarti asmens duomeny naudojimo
tikslai, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, tvarka, teikiamy Mokiniy registro duomeny apimtis.

6. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

6.1. Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — tai specializuota informaciné sistema,
skirta mokymo jstaigoms. E-dienynas tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

6.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — pasibaigus ugdymo
procesui mokytojy e-dienyno duomeny pagrindu atspausdinty, patikrinty ir paraSu patvirtinty
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla.

6.3. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teises aktuose vartojamas sgvokas.

7. Darbuotojai (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys,
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Panevézio r. muzikos mokyklos asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis bei kitais teisés aktais.

Il SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

8. Mokykloje naudojamas elektroninis dienynas ,,Mano dienynas®“. Tiekéjas — UAB
Nacionalinis §vietimo centras.
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9. Mokyklos direktorius (e-dienyno valdytojas) uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo
tvarkymg, informacijos saugumag, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima, jy saugojima.

10. E-dienyno prieziiirg vykdo mokyklos direktorius, administruoja direktoriaus jsakymu
paskirti e-dienyno administratorius ir duomeny tvarkytojas.

11. E-dienyno techninés jrangos priezitirg vykdo informaciniy technologijy ir rySiy sistemy
eksploatavimo technikas.

12. E-dienyng stebéti turi teise:

12.1. direktorius — visus e-dienynus, nuolat;

12.2. grupiniy pamoky mokytojai — mokomosios klasés mokiniy e-dienynus, nuolat;

12.3. mokomojo dalyko mokytojai — klasés, grupés e-dienynus, nuolat;

12.4. mokinio tévai (globéjai, rupintojai) — vaiko (globotinio) e-dienynag, nuolat;

12.5. mokinys — savo e-dienyna, nuolat;

12.6. mokyklg inspektuojantys asmenys —Visus e-dienynus atskiru nurodymu (pavedimu),
suderine su mokyklos direktoriumi.

13. Mokyklos direktorius:

13.1. nuolat kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai ir kiti e-dienyno vartotojai laikosi
teisés akty ir mokykloje priimty susitarimy dél e-dienyno pildymo: tévy (globéjy, ripintojy)
Svietimo ir informavimo, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy darby
planavimo, vykdymo ir informacijos skelbimo;

13.2. kontroliuoja e-dienyne mokytojy pildoma kontroliniy darby grafika;

13.3. vykdo pavaduojanciy mokytojy e-dienyno pildymo prieziiira;

13.4. analizuoja mokiniy, mokytojy ir tévy (globéjy/ripintojy) duomenis apie e-dienyno
naudojimo efektyvuma;

13.5. teikia pasitlymus e-dienyno teikéjui dél e-dienyno funkcijy tobulinimo;

13.6. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz e-dienyno duomeny saugumg, tikrumg ir
autentiSkuma.

14. E-dienyno administratorius:

14.1. iki rugséjo 5 d. suveda bendrg informacija, reikalingg e-dienyno funkcionalumo
uztikrinimui: pasinaudodamas Mokiniy ir pedagogy duomeny registry duomenimis, perkelia
duomenis apie mokinius, jy tévus (globéjus/riipintojus), nurodo mokytojus;

14.2. nuolat palaiko ry$j su e-dienyna administruojanciu atsakingu juridiniu asmeniu ir
operatyviai sprendzia su e-dienyno naudojimu susijusias organizacines problemas;

14.3. e-dienyne fiksavus pusmeciy, mety rezultatus, Zinias apie mokinio praleistas pamokas
,,uzrakina“ klasiy/grupiy mokiniy pusmeciy ir mety jvertinimy ar suvestinius lankomumo duomenis
iki tos dienos 24 valandos. Jei nustatoma klaida, duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) atvejais
gaves dalyko mokytojo uzpildyta duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) akta, atrakina fiksuotus
klasiy/grupiy mokiniy pusmeéiy ir mety jvertinimy ar suvestinius lankomumo duomenis,
suteikdamas prieigg koreguoti duomenis iki tos dienos 24 valandos;

14.4. pagal poreikj konsultuoja mokytojus, mokiniy tévus (globéjus, riipintojus) e-dienyno
pildymo ir naudojimo klausimais.

15. Duomenu tvarkytojas:

15.1. suveda visg reikalingg elektroninio dienyno funkcionalumui uZztikrinti informacija,
(mokiniy ir mokytojy sarasus, pusmeciy trukme ir kt.);

15.2. skiria ir/ar atnaujina prisijungimo vardus ir slaptazodzius mokytojams, mokiniams,
tévams (globéjams/riipintojams), koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

15.3. iki rugséjo 10 d. j e-dienyno duomeny baze¢ jraso 1 klasiy mokiniy pavardes, naujai
atvykusiy mokiniy ir mokytojy pavardes, suteikia prisijungimo duomenis;

15.4. Tikslina duomenis:

15.4.1. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui iSvykus ] kita mokyklg ar dél kity priezasciy
1Svykus i§ mokyklos elektroniniame dienyne iStrina mokinio pavarde;

15.4.2. i8dalina — mokyklos direktoriui, mokytojams, mokiniams ir mokiniy tévams
(globéjams, riipintojams) pirminius prisijungimo duomenis, mokiniams pametus ar uZmirSus
suteikia naujus slaptazodzius;

15.4.3. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasa ir jraso triikstamus mokinius ir mokytojus;
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15.4.4. skelbia dienyne dokumentus direktoriaus nurodymu;

15.4.5. jveda laikinai dirbanc¢ius mokytojus, pasSalina iSvykusius.

16. Mokytojai:

16.1. i§ e-dienyno duomeny tvarkytojo gave prisijungimo vardus ir slaptazodzius prisijungia
prie e-dienyno;

16.2. atsako uz prisijungimo duomeny apsauga;

16.3. per e-dienyno meniu punktgy ,,Grupiy sudarymas‘ jveda grupes pagal déstoma dalyka,
pazymi ] jas jeinan¢ius mokinius;

16.4. per meniu punkty ,, Tvarkarastis* jveda asmeninj pamoky tvarkarastj;

16.5. pranesa mokiniams prisijungimo prie ,,Mano dienynas* elektroninio dienyno
reikalingus duomenis, supazindina su elektroninio dienyno naudojimosi tvarka;

16.6. praneSsa mokinio tévams (globéjams, rapintojams) prisijungimo prie savo vaiko
elektroninio dienyno reikalingus duomenis;

16.7. supazindina mokiniy tévus (globéjus, ripintojus) su ,,Mano dienynas®“ elektroninio
dienyno naudojimu;

16.8. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno duomeny
tvarkytoja;

16.9. kiekvieng pamokg e-dienyne jraso pamokos tema, klasés darba, namy darbus, pastabas
apie pamoka, mokiniy pasiekimus, pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja
pavélavimus;

16.10. jei pamokos nevyko dél Salcio, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne zZymi datas ir
para3o: ,,Pamoka nevyko dél ...“. Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny skaiciy;

16.11. jeigu pamoky metu organizuojama pazinting, kultiriné, mening¢, projektiné
(koncerting) veikla ar vyksta renginiai, e-dienyne nurodo ,,Integruota veikla“. Si veikla sudaro
formuojamo mokyklos ugdymo turinio dalj;

16.12. skelbia informacijg apie buvusius ir biisimus tévy susirinkimus;

16.13. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng (arba mokyklos direktoriaus
nurodytu laiku) iSveda pusmeciy, mokiniy mokslo mety pasiekimy jvertinimus;

16.14. esant reikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globé¢jais, riipintojais);

16.15. raso komentarus, pagyrimus, pastabas atskiriems mokiniams, grupei;

16.16. mokinio, atvykusio testi mokslo i$ kitos Svietimo jstaigos, gautus jvertinimus perkelia j
dalyko e-dienyna, nurodydami vertinimo tipa ,,I$ kitos jstaigos®; pusmeciy ir metinius pasiekimy
pvertinimus i8veda 1§ §ioje mokykloje ir kitoje mokykloje gauty pasiekimy jvertinimy;

16.17. jeigu e-dienyne mokytojui fiksavus mokinio pusmeéiy, mety pasiekimy vertinimo
rezultatg ar zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, mokslo metus ir sistemos
administratoriui ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas
mokytojui informavus e-dienyno administratoriy. Administratoriui ,,atrakinus®, mokytojas i§taiso
klaidas.

17. Mokiniai:

17.1. gave prisijungimo duomenis prisijungia prie e-dienyno;

17.2. patikrina, ar su jais susijusi informacija jvesta teisingai. Jeigu pastebi klaidy, informuoja
mokytoja;

17.3. naudojasi e-dienyno informacija (namy darby uzduotys, mokytojy siun¢iama
informacija, mokymo(si) tikslais;

17.4. stebi ir analizuoja savo ugdymo(si) proceso pazangg ir lankomuma;

17.5. vidaus Zinutémis kultiiringai ir etiSkai bendrauja su mokytojais.

18. Tévai (globéjai/riipintojai):

18.1. reguliariai (ne reciau kaip karta per savaitg) susipazjsta su mokinio lankomumo
duomenimis elektroniniame dienyne (praleisty pamoky — pateisinty ir nepateisinty, pavélavimy i
pamokas skai¢iumi, pagyrimais ir pastabomis, ugdymo(-si) rezultatais ir kt. informacija).

11 SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA
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19. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazanga, lankomuma,
koncerting veikla.

20. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: privaloma — vardas, pavardé, mokinio
klasé, pasiekimy jvertinimai, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

21. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy/ripintojy) asmens duomenys: vardas,
pavardé¢, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

IV SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU SAUGOJIMAS IR ARCHYVAVIMAS

22. Ugdymo procesui pasibaigus per 10 kalendoriniy dieny mokiniy pasiekimy ir pazangumo
rezultatai perduodami saugoti sekretorei mokyklos archyve.

23. Nuostatuose jteisinta tvarka sudarytos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy bylos saugomos vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro ir Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro nustatyta tvarka.

24. Asmenys (e-dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj i§spausdinantys, administruojantys,
teisés aktais.

25. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryty
,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy“ byly saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
FINANSAVIMAS

26. Uz e-dienyno naudojima mokama i§ spec. programy 1¢8y pagal sudaryta sutartj.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Nuostatus, jy pakeitimus tvirtina mokyklos direktorius. Nuostatai gali buti kei¢iami ir
papildomi direktoriaus, Mokyklos tarybos, Mokytojy tarybos iniciatyva.

28. E-dienynas gali buiti modernizuojamas, kai atsiranda poreikis naujoms funkcijoms,
papildomam informacijos apdorojimo poreikiui, kurie i§ esmés keicia jdiegtus informacijos
apdorojimo procesus. Priémus sprendimg modernizuoti e-dienyna, rengiamas ir tvirtinamas
mokyklos e-dienyno tvarkymo nuostaty pakeitimas.

29. E-dienyno nuostaty privalo laikytis visi prieigg prie mokyklos e-dienyno turintys
asmenys.

30. Priémus sprendima likviduoti e-dienyng, mokykla rengia teisés akta dél elektroninio
dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos
likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms
tvarka, duomeny sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy
informavimo tvarka bei kitos likvidavimo salygos.

31. E-dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetainéje adresu

www.muzikosmokyklapr@gmail.com



http://www.muzikosmokyklapr@gmail.com

